
 
ประกาศ สถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลาง 

เรื่อง การจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค การจดัเกบ็ของกลางและแนวทางการน าไปปฏบิตั ิ
------------------------------------------------------------------------- 

 
  ด้วยสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางมคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สนิของ
ราชการ ของบรจิาค การจดัเกบ็ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพือ่ใหม้กีารจดัเกบ็
การเบกิ จ่าย น าไปใชใ้นการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีต่ ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธิภาพ คุม้ค่า และ
เกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ
  ในการนี้ จงึได้ก าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของ
กลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สนิของ
ราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั 
  1. ค านิยาม 
   1.1 “สถานีต ารวจ” หมายความวา่ สถานีต ารวจ 
   1.2 “ทรพัยส์นิของทางราชการ” หมายความว่า พสัดุ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พือ่
ใชร้ว่มกนัเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ 
   1.3 “ของบรจิาค” หมายความวา่ เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพือ่ใชใ้นกจิการของ
สถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
   1.4 “วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุการ
ใชง้านไมน่าน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
   1.5 “ครุภณัฑ”์ หมายความวา่ สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายกุาร
ใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 
   1.6 “ผูข้อยมื” หมายความวา่ สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
   1.7 “ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
   1.8 “ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผูใ้หย้มื หรอืหวัหน้างานพสัดุ หรอื
เจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
   1.9 “ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ ซึง่ตกมาอยู่ในความคุม้ครองของเจา้
พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของกลางเพือ่พสิจูน์ 



ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอยา่งอื่นตามหน้าทีร่าชการ 
  2. แนวทางการจดัการทรพัยสิ์นของทางราชการ 
   2.1 เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการลงบญัชคีวบคุมทรพัยส์นิ
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางโดยแยกประเภทของทรพัยส์นิของ
ทางราชการพรอ้มหลกัฐานการรบัเขา้บญัช ีแลว้เขยีนเลขทะเบยีนทรพัยส์นิไวท้ีต่วัทรพัยส์นิของทางราชการ 
   2.2 เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการลงบนัทกึขอ้มลูทรพัยส์นิ
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางในระบบฐานขอ้มลู POLIS 
   2.3 เจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการเกบ็รกัษาทรพัยส์นิของ
ทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางใหเ้ป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย ครบถ้วนและ
ถูกตอ้งตรงตามบญัช ี
   2.4 สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากผู้
ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางเป็นผูร้บัผดิชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกตอ้งในการบนัทกึ
ขอ้มลูบญัชทีรพัยส์นิของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลาง 
   2.5 ขา้ราชการต ารวจในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางถอืปฏบิตัเิกีย่วกบัการจดัการ
ทรพัย์สนิของทางราชการ ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุภาครฐั 
พ.ศ.2560 
  3. แนวทางการเบิกจ่ายทรพัยสิ์นของทางราชการ 
   3.1 หวัหน้างานในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางทีม่คีวามประสงคใ์ชท้รพัยส์นิของ
ทางราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการเบกิทรพัยส์นิของทางราชการจากหน่วยงาน 
   3.2 สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากผู้
ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางเป็นผูร้บัผดิชอบการตรวจสอบเอกสารขอเบกิทรพัยส์นิทางราชการ
และเสนอผูก้ ากบัการ สถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางพจิารณา อนุญาต/ไม่อนุญาต การสัง่จ่ายทรพัยส์นิของ
ทางราชการ โดยพจิารณาถงึความเหมาะสม ความคุม้ค่า และความจ าเป็นในการปฏบิตัริาชการ 
   3.3 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการบนัทกึขอ้มูลการจ่าย
ทรพัยส์นิของทางราชการใหถู้กตอ้งตรงตามความเป็นจรงิ 
   3.4 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผิดชอบการตรวจนับ และสรุป
รายการรบั-จ่าย และจ านวนคงเหลอื รวมถงึมูลค่าคงเหลอืของทรพัยส์นิของทางราชการในความครอบครอง
ของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบทุกสิน้ปีงบประมาณ 
   3.5 สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจากผู้
ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางเป็นผู้รบัผดิชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกต้องของการ
เบกิจ่าย การบนัทกึบญัชรีายการทรพัย์สนิของทางราชการ และรายงานสรุปผลเบิกจ่ายทรพัย์สนิของทาง
ราชการประจ าปีงบประมาณ 



   3.6 สารวตัรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางหรอืผูร้กัษาการแทน รบัผดิชอบ
การตรวจสอบทรพัยส์นิของทางราชการตามรายการในบญัช ีและตรวจสอบสภาพทรพัยส์นิของทางราชการให้
พรอ้มใชง้านเสมอเป็นประจ าทุกเดอืน และรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการ
ตรวจสอบ 
  4. แนวทางการบ ารงุรกัษาทรพัยสิ์นของทางราชการ 
   4.1 ใหผู้เ้บกิทรพัยส์นิของทางราชการ ท าความสะอาด ดูแลรกัษาทรพัยส์นิของทางราชการที่
เบกิไปใชง้านใหอ้ยู่ในสภาพสภาพสมบูรณ์ ยดือายุการใชง้าน พรอ้มส าหรบัการใชง้าน และสามารถใชง้านได้
อย่างมปีระสทิธภิาพ 
   4.2 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการจดัท าแผนซ่อมบ ารุง
ทรพัยส์นิของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางตามระยะเวลาทีเ่หมาะสม 

4.3 กรณีที่ทรพัย์สินของทางราชการที่เบิกไปใช้งาน ช ารุดเสียหายใช้การไม่ได้ ให้ผู้เบิก
ทรพัย์สนิของทางราชการแจ้งเจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางเพื่อด าเนินการซ่อมบ ารุง
โดยเรว็ 

4.4 กรณีทรพัยส์นิของทางราชการทีเ่บกิไปใชง้านสญูหายไป ใหผู้เ้บกิชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท
ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะทีเ่บกิไปใชง้าน 

5. แนวทางการยืมทรพัยสิ์นของทางราชการ 
5.1 แนวทางการยืม-ใช้รถยนตข์องทางราชการ 

5.1.1 หวัหน้างานในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางที่มีความประสงค์ใช้
รถยนต์ของทางราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการยมืรถยนต์ของทางราชการ โดยจดัท าหลกัฐานการยมืเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษรตามแบบทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งชาต ิก าหนด 

5.1.2 สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวังทองหลางหรือผู้ที่ได้ร ับ
มอบหมายจากผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางท าหน้าทีเ่ป็นผูใ้หย้มื โดยรบัผดิชอบการตรวจสอบ
เอกสารขอยืมรถยนต์ของทางราชการ และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางพิจารณา 
อนุญาต/ไม่อนุญาต ให้ยมืรถยนต์ของทางราชการโดยค านึงถึงความมปีระสทิธภิาพ ความคุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

5.1.3 เมื่อไดร้บัอนุญาตใหย้มือาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการแลว้ ผูใ้หย้มืถอื
ปฏบิตั ิดงันี้ 
     (1) ด าเนินการเบกิจ่ายรถยนตข์องทางราชการใหแ้ก่ผูข้อยมืตามระเบยีบฯ ที่
เกีย่วขอ้ง 

(2) บนัทกึขอ้มลูการเบกิจ่ายรถยนตข์องทางราชการในบญัชทีรพัยส์นิของ 
ทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางใหถู้กตอ้งตรงตามความเป็นจรงิ 



(3) ผูใ้หย้มืต้องก าหนดระยะเวลาส่งคนืรถยนต์ของทางราชการใหส้อดคล้อง
กบัเหตุผลความจ าเป็นในการใชร้ถยนตข์องทางราชการทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสงูสุดส าหรบัการยมืแต่
ละคราวไม่ควรเกนิ 1 เดอืน นับจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวาม
จ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืที่
ขยายออกไปโดยน าขอ้ 4.1.1 มาใชโ้ดยอนุโลม 
     (4) เมื่อครบก าหนดยมืแลว้ หากผูข้อยมืยงัไม่ส่งคนืรถยนตข์องทางราชการที่
ยมืไป ผูใ้หย้มืเป็นผูร้บัผดิชอบการตดิตามทวงทรพัยส์นิทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด  

5.1.4 เมือ่ไดร้บัอนุญาตใหย้มืรถยนตข์องทางราชการแลว้ ใหผู้ข้อยมืถอืปฏบิตั ิดงันี้ 
(1) ใชร้ถยนตข์องทางราชการทีย่มื เพือ่การปฏบิตัริาชการ หรอืกจิการใด ๆ 

ทีเ่ป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบยีบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดเทา่นัน้ 
     (2) ท าความสะอาด ดแูลรกัษา รถยนตข์องทางราชการอย่างสม ่าเสมอ เพือ่ให้
รถยนตข์องทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยดือายุการใชง้าน พรอ้มส าหรบัการใชง้าน และสามารถใชง้านได้
อย่างมปีระสทิธภิาพ 

(3) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทาง
ราชการมาเก็บรกัษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคนืแก่เจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อด าเนินการบนัทกึ
ขอ้มลูในบญัชกีารเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการต่อไป 

(4) กรณีรถยนต์ของทางราชการทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย ใชก้ารไม่ได ้หรอืสญู
หายไป ใหผู้ข้อยมืด าเนินการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีคา่ใชจ้่ายเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท 
ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยมื 

5.2 แนวทางการยืม-ใช้อาวธุปืน และยทุธภณัฑข์องทางราชการ 
5.2.1 ขา้ราชการต ารวจในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางถอืปฏบิตัเิกีย่วกบั

อาวุธยทุธภณัฑใ์นความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางตามกฎหมาย ระเบยีบ และขอ้สัง่การ 
ดงัต่อไปนี้ 

(1) ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุ
ภาครฐั พ.ศ.2560 

(2) หนังสอื ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิด่วนที่สุด เลขที่ 0008.421/ว 44 ลง
วนัที ่30 กนัยายน 2559 เรื่อง ก าชบัการปฏบิตัแิละก าหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบเกีย่วกบั
การใชอ้าวุธปืนของทางราชการ 

(3 )  วิทยุ ในราชการ ส านักงานต ารวจแห่ งชาติ  ด่ วนที่สุด  เลขที่  
0007.22/4966 ลงวนัที ่31 ตุลาคม 2565 



5.2.2 หวัหน้างานในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางทีม่คีวามประสงคใ์ชอ้าวุธ
ปืนและยุทธภณัฑข์องทางราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการยมือาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการ โดยจดัท า
หลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งชาต ิก าหนด 

5.2.3 สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวังทองหลางหรือผู้ที่ได้ร ับ
มอบหมายจากผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางท าหน้าทีเ่ป็นผูใ้หย้มื โดยรบัผดิชอบการตรวจสอบ
เอกสารขอยมือาวุธปืนและยุทธภณัฑข์องทางราชการ และเสนอผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลาง
พจิารณา อนุญาต/ไม่อนุญาตใหย้มือาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการ โดยค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ 
ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

5.2.4 เมือ่ไดร้บัอนุญาตใหย้มือาวุธปืน และยทุธภณัฑข์องทางราชการแลว้ ผูใ้หย้มื 
ถอืปฏบิตั ิดงันี้ 

(1) ด าเนินการเบกิจ่ายอาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการใหแ้ก่ผูข้อยมื
ตามระเบยีบฯ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

(2) บนัทกึขอ้มลูการเบกิจ่ายอาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการในบญัชี
ทรพัย์สนิของทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางใหถู้กต้องตรงตามความ
เป็นจรงิ 

(3) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนอาวุธปืน และยุทธภัณฑ์ของทาง
ราชการใหส้อดคล้องกบัเหตุผลความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืน และยุทธภณัฑ์ของทางราชการที่ยมืนัน้ ทัง้นี้ 
ระยะเวลาการยมืสงูสดุส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกนิ 1 เดอืน นบัจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่ านกังาน
ต ารวจแห่งชาติก าหนดแต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มี
หลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป โดยน าขอ้ 4.2.2 มาใชโ้ดยอนุโลม 

(4) เมื่อครบก าหนดยมืแลว้ หากผูข้อยมืยงัไม่ส่งคนือาวุธปืน และยุทธภณัฑ์
ของทางราชการทีย่มืไป ผูใ้หย้มืเป็นผูร้บัผดิชอบการตดิตามทวงทรพัยส์นิทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนั
ครบก าหนด 

(5) เรยีกตรวจสอบ และตรวจนบัอาวุธ ยทุธภณัฑข์องสถานีต ารวจนครบาลวงั
ทองหลางประจ าสปัดาห ์เพือ่ใหม้คีวามพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิประจ าวนั 

5.2.5 เมื่อไดร้บัอนุญาตใหย้มือาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการแลว้ ใหผู้ข้อยมื
ถอืปฏบิตั ิดงันี้ 

(1) ใชอ้าวุธปืน และยุทธภณัฑ์ของทางราชการทีย่มื เพื่อการปฏบิตัริาชการ
หรอืกจิการใด ๆ ทีเ่ป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบยีบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดเทา่นัน้ 

(2) ท าความสะอาด ดแูลรกัษา อาวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการอย่าง
สม ่าเสมอ เพือ่ใหอ้าวุธปืน และยุทธภณัฑข์องทางราชการอยู่ในสภาพสมบรูณ์ ยดือายุการใชง้าน พรอ้มส าหรบั
การใชง้าน และสามารถใชง้านไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 



(3) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแล้ว ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืน และ
ยุทธภณัฑข์องทางราชการ มาเกบ็รกัษาไวใ้นสถานทีท่ี่ก าหนด และด าเนินการส่งคนืแก่เจา้หน้าทีธุ่รการเพื่อ
ด าเนินการบนัทกึขอ้มลูในบญัชกีารเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการต่อไป 

(4) กรณีอาวุธปืน และยุทธภณัฑ์ของทางราชการที่ยมืเกดิช ารุดเสยีหายใช้
การไม่ได ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ข้อยมืด าเนินการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีค่าใชจ้่ายเอง หรอืชดใช้
เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะ
ยมื 

5.3 แนวทางการยืม-ใช้ทรพัยสิ์นอ่ืน ๆ ของทางราชการ 
5.3.1 หวัหน้างานในสงักดัสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางที่มีความประสงค์ใช้

ทรพัยส์นิของทางราชการ เป็นผูร้บัผดิชอบการยมืทรพัยส์นิของทางราชการ โดยจดัท าหลกัฐานการยมืเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษรตามแบบทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งชาต ิก าหนด 

5.3.2 สารวัตรฝ่ายอ านวยการสถานีต ารวจนครบาลวังทองหลางหรือผู้ที่ได้ร ับ
มอบหมายจากผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางท าหน้าทีเ่ป็นผูใ้หย้มื โดยรบัผดิชอบการตรวจสอบ
เอกสารขอยมืทรพัย์สนิของทางราชการ และเสนอผู้ก ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางพจิารณา 
อนุญาต/ไม่อนุญาต ใหย้มืทรพัย์สนิของทางราชการ โดยค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิ
ประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

5.3.3 เมือ่ไดร้บัอนุญาตใหย้มืทรพัยส์นิของทางราชการแลว้ ผูใ้หย้มืถอืปฏบิตั ิดงันี้ 
(1) ด าเนินการเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการใหแ้ก่ผูข้อยมืตามระเบยีบฯ 

ทีเ่กีย่วขอ้ง 
(2) บนัทกึขอ้มูลการเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการในบญัชทีรพัยส์นิของ

ทางราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางใหถู้กตอ้งตรงตามความเป็นจรงิ 
(3) ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาสง่คนืทรพัยส์นิของทางราชการใหส้อดคลอ้ง

กบัเหตุผลความจ าเป็นในการใชท้รพัยส์นิของทางราชการทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสงูสุดส าหรบัการยมื
แต่ละคราวไม่ควรเกนิ 1 เดอืน นับจากวนัที่ยมื หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมี
ความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลา
ยมืทีข่ยายออกไปโดยน าขอ้ 4.3.1 มาใชโ้ดยอนุโลม 

(4) เมื่อครบก าหนดยมืแลว้ หากผูข้อยมืยงัไม่สง่คนืทรพัยส์นิของทางราชการ
ทีย่มืไป ผูใ้หย้มืเป็นผูร้บัผดิชอบการตดิตามทวงทรพัยส์นิทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 

5.3.4 เมือ่ไดร้บัอนุญาตใหย้มืทรพัยส์นิของทางราชการแลว้ ใหผู้ข้อยมืถอืปฏบิตั ิดงันี้ 
(1) ใชท้รพัยส์นิของทางราชการทีย่มื เพือ่การปฏบิตัริาชการ หรอืกจิการใด ๆ

ทีเ่ป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ ตามระเบยีบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดเทา่นัน้ 



(2) ท าความสะอาด ดูแลรกัษา ทรพัย์สินของทางราชการอย่างสม ่าเสมอ 
เพื่อใหท้รพัยส์นิของทางราชการอยู่ในสภาพสมบูรณ์ ยดือายุการใชง้าน พรอ้มส าหรบัการใชง้าน และสามารถ
ใชง้านไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 

(3) เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบตัิราชการแล้ว ผู้ยมืต้องน าทรพัย์สนิของทาง
ราชการมาเก็บรกัษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด และด าเนินการส่งคนืแก่เจ้าหน้าที่ธุรการเพื่อด าเนินการบนัทกึ
ขอ้มลูในบญัชกีารเบกิจ่ายทรพัยส์นิของทางราชการต่อไป 

(4) กรณีทรพัย์สนิของทางราชการที่ยมืเกดิช ารุดเสยีหาย ใชก้ารไม่ได้ หรอื
สูญหายไป ให้ผู้ขอยมืด าเนินการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยมื 

6. แนวทางการจดัการเก่ียวกบัของบริจาค 
6.1 การรบัของบริจาคให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรบัเงินหรือ

ทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. 2526 โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการยมื การเกบ็รกัษาและการ
ตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบันี้โดยอนุโลม 

6.2 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการด าเนินการรบับรจิาค
ค าสัง่ ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิเลขที่ 669/2551 ลงวนัที่ 30 กนัยายน 2551 เรื่อง ก าหนดลกัษณะและการ
มอบอ านาจหน้าทีก่ารรบัผดิชอบ 

6.3 ในกรณีทีก่ารบรจิาคเงนิ หรอืสิง่ของ ทีม่มีลูค่าเกนิกว่าทีก่ าหนด ใหแ้จง้กองพลาธกิารเพื่อ
เสนอส านกังานต ารวจแห่งชาต ิขออนุมตัอิอกใบอนุโมทนาในการบรจิาค 

6.4 เมื่อไดร้บัอนุมตัริบับรจิาคจากส านักงานต ารวจแห่งชาตแิลว้ ใหผู้ก้ ากบัการสถานีต ารวจ
นครบาลวงัทองหลางมอบหมายเจา้หน้าทีธุ่รการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการจดัท าบญัชี
คุมทรพัยส์นิของทางราชการตามระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

6.5 การใช้ทรพัย์สินที่ได้รบับริจาค ให้เป็นไปตามแนวทางการเบิกจ่ายทรพัย์สินของทาง
ราชการ (ขอ้ 3) และแนวทางการยมืทรพัยส์นิของทางราชการ (ขอ้ 4) แลว้แต่กรณ ี

7. แนวทางการจดัเกบ็ เกบ็รกัษา และจ าหน่ายของกลาง 
7.1 ถอืปฏบิตัติามระเบยีบส านกังานต ารวจแห่งชาต ิวา่ดว้ยการเกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของ

กลาง พ.ศ.2565 
7.2 สารวตัร (สอบสวน) สถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางหรอืผูร้กัษาการแทน รบัผดิชอบการ

ควบคุมดแูลการปฏบิตั ิเกีย่วกบัเกบ็รกัษา และจ าหน่ายของกลาง 
7.3 ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางหรอืผูร้กัษาการแทนตรวจสมุดยดึทรพัยแ์ละ

ของกลางเดอืนละ 1 ครัง้ วา่พนกังานสอบสวนไดจ้ดัการไปถูกตอ้ง ครบถว้นหรอืไม่ 



7.4 พนักงานสอบสวน รบัผดิชอบการจดบนัทกึรูปพรรณของของกลางในรายงานประจ าวนั
และสมดุยดึทรพัยข์องกลาง พรอ้มระบุเลขล าดบั และตดิเลขล าดบัก ากบัไวท้ีข่องกลางดว้ย ก่อนน าไปเกบ็รกัษา
ในตูเ้กบ็รกัษาของกลางทีล่งกุญแจเรยีบรอ้ย 

กรณีของกลางนัน้มคี่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรปูพรรณ เงนิจ านวนมาก หรอืเอกสาร
ส าคญัต่าง ๆ หากเกบ็รกัษาไวท้ีส่ถานีต ารวจจะไม่มัน่คง ใหส้่งของกลางทีบ่รรจุหบีห่อ ไปฝากไวท้ีก่องบงัคบั
การต ารวจนครบาล 8 หากเกบ็รกัษาไวท้ีก่องบงัคบัการต ารวจนครบาล 8 จะไม่มัน่คง ใหส้ง่ของกลางไปฝากไว้
ที่กองการเงนิ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ โดยให้ลงชื่อผู้ยดึ ผู้มอบ ผู้รบั ไว้ในสมุดยดึทรพัย์ของกลางและ
รายงานประจ าวนัเป็นส าคญั 

7.5 หวัหน้างานสอบสวน สถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการเกบ็รกัษาลกูกุญแจ
ตูเ้กบ็รกัษาของกลาง 

7.6 เมื่อเห็นว่าของกลางที่เก็บรักษาไว้นัน้ หมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ให้
ด าเนินการตามขอ้ 415 ขอ้ 416 หรอืขอ้ 417 แลว้แต่กรณี 

7.7 ของกลางในคดอีาญาทีท่ราบตวัผูม้สีทิธจิะไดร้บัของคนือยู่แลว้ เมื่อเจา้หน้าทีไ่ดแ้จง้หรอื
ประกาศใหท้ราบ แต่ผูน้ัน้ยงัไม่มารบัของไปเกนิกว่า 1 ปี นบัแต่วนัทีแ่จง้หรอืประกาศใหท้ราบ ใหร้บิของกลาง
นัน้เป็นของรฐับาล และหมายเหตุไวใ้นบญัชแีลว้จดัการต่อไปดงัเชน่ของทีต่อ้งรบิ 

7.8 ของกลางในคดอีาญาทีไ่ม่ทราบตวัผูม้สีทิธจิะไดร้บัของคนื ใหป้ระกาศหาเจา้ของในกรณีที่
ประกาศไปแลว้ 5 ปี นับแต่วนัประกาศ ยงัไม่ไดต้วัผูม้สีทิธมิารบัของนัน้ ใหร้บิเป็นของรฐับาล และจดัการทา
นองเดยีวกนั อนึ่ง ถา้ปรากฏตวัผูม้สีทิธจิะไดร้บัของคนืในระหว่างเวลาประกาศและเจา้หน้าทีผู่ร้กัษาไดแ้จง้ให้
ทราบแล้ว แต่ผู้นัน้ยังไม่มารับของคืนไป ให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ เว้นแต่
ก าหนดเวลา 5 ปี ทีป่ระกาศไวค้รบก าหนดก่อน ใหถ้อืตามก าหนดเวลาทีเ่รว็กวา่ 

7.9 ของกลางอย่างอื่นทีป่รากฏตวัผูม้สีทิธไิดร้บัตามกฎหมายแลว้ แต่ผูน้ัน้ยงัไม่มารบัของไป
หากเป็นอสงัหารมิทรพัยภ์ายในก าหนดเวลา 10 ปี หรอือสงัหารมิทรพัยภ์ายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วนัทีผู่้
นัน้มสีทิธจิะไดร้บัของไปจากเจา้หน้าทีผู่ร้กัษา ใหร้บิเป็นของรฐับาล และจดัการท านองเดยีวกบัทีก่ล่าวมาแลว้ 
ทัง้นี้ใหเ้จา้หน้าทีผู่ร้กัษาแจง้หรอืประกาศใหผู้น้ัน้มารบัของคนืเสยี 

7.10 การแจ้งหรอืประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนัน้ เจ้าหน้าที่ผู้รกัษาไม่จ าเป็น
จะตอ้งฟ้องวา่ ผูม้สีทิธคิวรจะไดร้บัไมไ่ดท้ราบขอ้ความทีแ่จง้หรอืประกาศ เป็นเหตุใหผู้น้ัน้ไดร้บัของคนื แต่หาก
ภายในก าหนดเวลาทีก่ล่าว ผูม้สีทิธคิวรไดร้บัไดแ้สดงความประสงคท์ีจ่ะรับของคนื แต่มเีหตุขดัขอ้งมารบัของ
นัน้ไปไม่ได ้ใหเ้จา้หน้าทีผู่ร้กัษา พจิารณาเหตุผลความจ าเป็นจะผ่อนผนัใหเ้วลาแก่ผูน้ัน้ต่อไปอกีตามสมควรก็
ได ้

หากผูม้สีทิธคิวรไดร้บัของกลางนัน้ แสดงความจ านงว่าไม่ตอ้งการรบัของคนืและขอมอบใหแ้ก่
รฐับาล ดงันี้ ใหผู้ม้หีน้าทีจ่ดัการ บนัทกึใหผู้น้ัน้ลงนามไวเ้ป็นหลกัฐาน ใหล้งนามมอบไวใ้นบญัชขีองกลางและ
รายงานประจ าวนั แลว้จดัการจ าหน่ายตามระเบยีบฯ ต่อไป 



7.11 ของกลางซึ่งตกเป็นของรฐับาล หรอืเป็นของที่บุคคลมไีด้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของ
กลางเหล่านัน้เป็นของทีค่วรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายกใ็หข้ายแก่บุคคลผูไ้ดร้บัอนุญาตจากเจา้พนกังานให้
มอีาวุธปืนได ้เวน้แต่จะมรีะเบยีบใหป้ฏบิตัเิป็นอย่างอื่น 

7.12 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่
ปราศจากราคา โดยสภาพของมนัเอง หรอืเป็นของบุคคลไม่อาจมไีดโ้ดยชอบดว้ยกฎหมาย เป็นของทีไ่ม่ควร
ขายใหส้ ารวจเสนอผูบ้งัคบับญัชาสัง่ท าลายเสยี หรอืสง่ไปยงัเจา้หน้าทีแ่ผนกการแห่งของนัน้ แลว้แต่กรณี 

7.13 ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวตัถุหรอืเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเกบ็ไวเ้ป็น
เครือ่งประดบัสถานทีร่าชการหรอืพพิธิภณัฑส์ถาน เป็นของทีไ่ม่ควรขายหรอืท าลาย 

7.14 ของกลางอย่างใดทีเ่ป็นของใหญ่โต หรอืมจี านวนมาก หรอืทีท่ าการไม่มสีถานทีจ่ดัเกบ็
เพยีงพอ ไม่สามารถจะน ามาเกบ็รกัษาไวไ้ด้ ใหฝ้ากไวย้งัสถานีต ารวจอื่นเกบ็รกัษาไว้จนกว่าจะมารบัคนืไป 
แลว้ใหส้ถานีต ารวจนัน้รบัฝากไวล้งรายงานประจ าวนัและสมดุยดึทรพัยข์องกลางตามระเบยีบ 

หากจ าเป็นตอ้งจดัหาสถานทีอ่ื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเกบ็รกัษาของกลางและจดัจา้ง
ผูด้แูลรกัษาสถานที ่กใ็หด้ าเนินการตามระเบยีบของกลางราชการวา่ดว้ยการพสัดุ 

7.15 ของกลางอย่างใดเหน็ว่าหากเกบ็รกัษาไว ้อาจเน่าเป่ือยเสยีหายได้ก่อนที่คดจีะส่งฟ้อง
ศาล จะจ าหน่ายหรอืป้องกนัมใิหเ้น่าเป่ือยกใ็หจ้ดัการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบอื สกุร จะขายเอาเงนิเกบ็
รกัษาไวก้ไ็ด ้ถา้ของกลางรายใดมกีารเถยีงกรรมสทิธิห์รอืเป็นพยานหลกัฐานส าคญัประกอบคด ีหากกระท าไป
จะเกดิการคดัคา้นไดใ้นภายหลงั ใหร้ะงบัไมต่อ้งขายหรอืจดัการดงักล่าวมาขา้งตน้ 

7.16 ของกลางอย่างใดจบัได้ โดยสงสยัว่าจะเป็นสิง่ของที่ได้มาจากการกระท าความผดิใหผู้้
อ้างว่าเป็นเจ้าของน าหลกัฐานมาแสดง หากน าหลกัฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงาน
สอบสวน ส่งของกลางนัน้ไปตรวจสอบที่กองทะเบยีนประวตัอิาชญากร กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลาง 
หากไม่ตรงกบับญัชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจ
เชน่เดยีวกบัการเกบ็ของตก 

7.17 ผู้ร ักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลาง ให้
เปลีย่นไปจากสภาพทีเ่ป็นอยู่เดมิ จงใจหรอืเลนิเล่อส ารวจของกลางใหผ้ดิไปจากความจรงิ หรอืน าของกลางที่
ยงัไม่ควรจ าหน่าย ไปจ าหน่ายจนเป็นเหตุใหเ้กดิการเสยีหายขึน้ หรอืเอาของกลางไปใชโ้ดยมใิช่เพื่อการรกัษา
ของนัน้ หรือยกัยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รบัโทษอนัจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตาม
พระราชบญัญตัริะเบยีบขา้ราชการพลเรอืนทีใ่ชอ้ยู่แลว้ ยงัจะต้องชดใชร้าคาของ หรอืค่าเสยีหายแทนอกีส่วน
หนึ่งดว้ย 

7.18 เมื่อมกีารแต่งตัง้ให้ไปรบัต าแหน่งที่อื่น ผู้มหีน้าที่เก็บรกัษาของกลางและผู้ที่จะมารบั
หน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กนัให้เสรจ็ก่อนเดนิทางไปรบัต าแหน่งใหม่ แต่หากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่
สามารถเดนิทางมารบัมอบของกลางไดภ้ายในเวลาทีก่ าหนดได ้ใหม้อบของกลางใหแ้ก่ผู้รกัษาราชการแทนรบั



ไว ้แลว้มผีูม้ารบัต าแหน่งใหม่ ใหด้ าเนินการรบัมอบหมายของกลางจากผูร้กัษาราชการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 15 
วนั นบัแต่วนัเดนิทางมารบัต าแหน่งใหม่ 

หน้าทีข่องผูร้บัมอบ ตอ้งส ารวจสิง่ของใหถู้กตอ้งตรงกบัรายการในบญัช ีของกลางใดไมส่ง่มอบ
ด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชดัเจน แล้วลงชื่อก ากบัไว้ทัง้ผู้มอบและผู้รบัมอบ เมื่อรบัมอบแล้วให้เสนอ
ผูบ้งัคบับญัชาทราบ หากมกีารบกพร่องกใ็หผู้บ้งัคบับญัชาสัง่ด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผูร้บัมอบไดล้งชื่อ
รบัมอบของกลางแลว้ ถอืว่าไดร้บัของกลางไวถู้กตอ้งตามจ านวนทีป่รากฎในบญัช ีและผูม้อบกพ็น้จากหน้าที่
และความรบัผดิชอบเท่าทีป่รากฎในบญัชขีองกลางทีม่อียู่อย่างไม่บกพร่องในขณะทีร่บัมอบต่อกนัเท่านัน้ หาก
ปรากฏวา่ขาดตกบกพรอ่งในจ านวนสิง่ของขึน้ภายหลงัผูร้บัมอบจะตอ้งเป็นผูร้บัผดิ 

7.19 ผูม้หีน้าทีร่กัษาของกลางจะมอบหน้าทีร่กัษาของกลางใหผู้อ้ยูใ่นบงัคบับญัชารกัษาแทนก็
ได ้ในกรณีของกลางบางสิง่บางอย่างนัน้เป็นของไม่สลกัส าคญั หรอืเป็นของทีส่มควรจะมอบหมายได ้หรอืดว้ย
ความจ าเป็นในหน้าทีช่ ัว่คราว แต่การมอบหน้าทีน่ี้จะตอ้งรบัผดิชอบเมื่อเกดิการเสยีหายขึน้ เวน้แต่จะสจูน์ไดว้่า
เป็นเพราะเหตุสดุวสิยัหรอืไม่สามารถจะคุม้ครองได ้

7.20 การเกบ็รกัษาเอกสารและวตัถุของกลางต่าง ๆ ซึง่ตอ้งหรอืไม่ตอ้งสง่ไปตรวจพสิจูน์ทีก่อง
พสิจูน์หลกัฐาน ใหป้ฏบิตัติามค าแนะน าในเอกสารคูม่อืของกองพสิจูน์หลกัฐานตามขอ้ 419 

เอกสารและวตัถุของกลางใดทีจ่ าเป็นจะตอ้งตรวจพสิจูน์ ใหพ้นกังานสอบสวนรบีสง่ 
ไปยงักองพสิูจน์หลกัฐาน กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลางโดยเรว็ พรอ้มกบับนัทกึแสดงรายละเอยีดของ
เอกสารและวตัถุของกลางทีไ่ดม้า โดยใหพ้นกังานสอบสวนปฏบิตั ิดงัต่อไปนี้ 

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์
ขอ้เทจ็จรงิในกรณีเรื่องนัน้ ๆ ใหช้ดัเจนตลอดจนชื่อผูเ้สยีหาย ชือ่ผูต้อ้งหา พยานเอกสาร พยานวตัถุ ตรวจหรอื
เกบ็ไดท้ีไ่หนเมือ่ใด ความประสงคใ์นการทีจ่ะใหท้ าการตรวจพสิจูน์ และขอ้ความอื่น ๆ ทีส่มควรแจ้งไปใหท้ราบ 

(2) เอกสารหรือวตัถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์
หลกัฐานโดยเรว็ทีส่ดุ เพือ่ไม่ใหเ้สยีผลในการตรวจพสิจูน์ 

(3) เอกสารหรอืวตัถุของกลางทีไ่ดม้า ใหบ้นัทกึลกัษณะสภาพ สถานที ่วนัเวลาทีพ่บ
เอกสารหรอืวตัถุของกลางนัน้ ๆ โดยจดบนัทกึเป็นขอ้ความสัน้ ๆ หรอืบนัทกึลงในแผนทีส่งัเขป หรอืถา้สามารถ
จะถ่ายภาพของกลางและสถานทีพ่บได ้กใ็หท้าการถ่ายภาพไวด้ว้ย 

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ ก็ให้ท า
เครือ่งหมายไวต้ามค าแนะน าในเอกสารคูม่อืของกองพสิจูน์หลกัฐาน 

(5) การบรรจุหบีห่อเอกสารหรอืวตัถุของกลางนัน้จะตอ้งท าใหเ้รยีบรอ้ย ตตีราครัง่และ
มป้ีายบอกชือ่คด ีชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

(6) การรบัการส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางแต่ละครัง้นัน้ จะต้องมหีลกัฐานในการ
รบัสง่ทุกครัง้ 



(7) การสง่เอกสารหรอืวตัถุของกลางไปท าการตรวจพสิจูน์ ใหบ้นัทกึขอ้ความตามแบบ
ทีก่ าหนดสง่ไปพรอ้มกบัเอกสารหรอืวตัถุของกลางทีข่อใหท้ าการตรวจพสิจูน์ 

(8) เมื่อได้รบัแจ้งจากกองพสิูจน์หลกัฐานใหม้ารบัของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพสิูจน์
เสรจ็แลว้ ตอ้งมารบัคนืโดยเรว็ทีส่ดุ นบัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้ 

(9) ในกรณีที่บรรจุหบีห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบยีบฯ ที่ก าหนด
กองพสิจูน์หลกัฐานอาจไม่รบัตรวจพสิจูน์ใหก้ไ็ด ้

(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์
ตลอดจนการเก็บรกัษาและบรรจุหบีห่อเอกสารหรอืวตัถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏบิตัติามค าแนะน าใน
เอกสารคูม่อืของกองพสิจูน์หลกัฐาน 
   

8. แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเก่ียวกบัการใช้ทรพัยสิ์นของทางราชการ 
8.1 ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางรบัผดิชอบการควบคุม ดูแลการปฏบิตั ิและ

เสรมิสรา้งความรู ้ความเขา้ใจเกีย่วกบัการใชท้รพัยส์นิของทางราชการและของบรจิาคใหแ้ก่ขา้ราชการต ารวจ
ในสงักดัรบัทราบและถอืปฏบิตั ิ

8.2 จดัท าประกาศสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางเรือ่ง การจดัการทรพัยส์นิของทางราชการ
ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลางและส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร และแจ้งให้ขา้ราชการ
ต ารวจในสงักดัทราบโดยทัว่กนั 

8.3 แจ้งแนวทางการปฏิบตัิ รวมถึง ระเบยีบ ค าสัง่ ขอ้สัง่การที่เกี่ยวขอ้ง ให้แก่ขา้ราชการ
ต ารวจในสงักดัทราบ ในการประชุมบรหิารสถานีต ารวจนครบาลวงัทองหลางประจ าเดอืน 
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